Obec Ratka v sulade s § 11 ods. 4 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obechom
zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov vydava

Internd smernicu ¢. 1/2024

PRAVIDLA HOSPODARENIA -
REPREZENTACNY FOND OBCE RATKA

Uvodné ustanovenia

1.Tieto pravidla upravuju hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami na reprezentané
a propagacné ucely z rozpoctu Obce Ratka. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely su
osobitné vydavky obce a jej rozpoctovych organizacii.

2. Podra tychto pravidiel su povinni postupovat’ vietci zamestnanci Obce Ratka
a jej rozpoctovych organizacii, ktori s povereni zabezpecCovanim porad a akcii. Rovnako platia
tieto pravidla aj pre vSetky rozpoctové organizacie, ktorych zriadovatelom je Obec Ratka.

POUZIVANIE PROSTRIEDKOV NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE
UCELY OBCE RATKA

Ugel pouzitia

1. Vydavky na reprezentacné ucely obce mozu byt pouzité v nevyhnutnom
rozsahu,
ak si to vyzaduju reprezentacné a spoloCenskeé dévody a to na:

1. pohostenie pri oficialnych navstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom oficialnych
hosti,

2. ob¢erstvenie ucastnikov pracovnych porad, rokovani, konferencii, seminarov a inych
pracovnych prilezitosti,

3. vratane vecnych darov a kvetov poskytnutych pri reprezentaénych uceloch (tuzemska alebo
zahrani¢na delegacia),

4. obcerstvenie pri zasadnutiach Obecného zastupitel'stva v Ratke, Obecnej rady v Ratke a na
zasadnutiach Komisii Obecného zastupitel'stva v Ratke.



2.

Vydavky na propagacné ucely obce moézu byt pouzité v nevyhnutnom

rozsahu, ak si to vyZaduju propagacné a spoloCenské dévody a to na:

wN P

obcerstvenie, vecné dary pri obCianskych obradoch, obecnych slavnostiach,

na zakupenie kytic pri ob&ianskych obradoch, obecnych slavnostiach,

vence a kytice pre zosnulého vlastného zamestnanca, ako aj na slavnosti na pocest
zosnulych,

rezané kvety na vyzdobu priestorov, alebo umelé kvety,

propagéciu a reklamu Obce Ratka, ak bezprostredne suvisia s ¢innostou Obce Ratka jej
rozpoctovych organizacii a ktoré prispievaju k zviditelneniu kulturnych, duchovnych,
historickych a spolo¢enskych hodnét Obce Ratka.

Podmienky pouzitia

Vydavky na reprezentaéné a propagacné ucely mézu byt pouzité iba v pripade, ked
si to vyzaduju hospodarske, pracovné, spolocenské a politické dévody. Uhradzaju
sa v rozsahu schvalenom v rozpocte Obce Ratka na prislusny rozpoctovy rok,

a to v najnutnejSej miere, pri zachovani maximalnej hospodarnosti a ich vecnej
spravnosti.

Za oficialnu navstevu sa povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna osoba),
ktora prerokiva hospodarske, kultarne, historické alebo politické otazky. Vydavky
spojené s pobytom oficialnych hosti su vydavky na ich uvitanie, ubytovanie, stravovanie,
dopravu, timocenie, vstupné na kulturny program. Zahrani¢nej delegacii a vynimocne

v odévodnenych pripadoch aj tuzemskej delegacii sa mdze v spoloensky potrebnej
miere poskytnut’ primerany vecny dar.

Za obcCerstvenie sa povazuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, pripadne
aj alkoholické napoje v spologenskej miere a jedlo podia povahy a dizky trvania akcie.

Vydavky na propagacné ucely mézu byt pouzité na propagaciu a reklamu,

ktora bezprostredne suvisi s ¢innostou Obce Ratka. K tymto vydavkom patria
napr. novoroCné pozdravy, inzercia, internetova stranka organizacie, vizitky, ucast
na vystavach a expoziciach, propaga¢né materialy, marketingové vydavky a pod.



V.

Zasady pouzivania vydavkov na reprezentacné a propagaéné ucely

1. Limit vydavkov na reprezentacné ucely a vydavky na propagacné ucely su dané
schvalenym rozpisom rozpoctu Obce Ratka na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom
na reprezentacné Ucely zodpoveda starosta Obce Ratka .

1. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujuce vydavky na tento u¢el musia obsahovat
okrem vSeobecne platnych naleZitosti uctovnych dokladov aj tieto udaje:

1. pri vydavkoch na obcCerstvenie a pohostenie,

pri akej prileZitosti sa poskytli,
pocet ucastnikov,

rozpis konzumacie,

doba trvania.

1. pri vydavkoch na dary:

nazov a cena vecného daru,
prilezitost, pri akej bol vecny dar poskytnuty,
meno osoby alebo oficialnej delegécii, ktorej bol vecny dar poskytnuty.

1. Stanovené vydavky na reprezentacné a propagacné ucely podla rozpisu schvaleného
rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok su zavazné a neprekrocitelné. PrekroCenie
vydavkov sa povazuje za porusenie financnej discipliny. V pripade potreby zvySenia
vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely musia byt na toto zvySenie objektivne
dbévody. Zvysenie vydavkov schvaluje Obecné zastupitelstvo v Ratke na navrh starostu
Obce Ratka v ramci upravy rozpoctu v priebehu rozpoc¢tového roka.

V.

Spolo¢né a zavere€¢né ustanovenia

1. S tymito zasadami musia byt pisomne oboznameni vSetci zamestnanci obce a vSetci
zamestnanci jej rozpoctovych organizacii. Podklady o pisomnom oboznameni sa zakladaju do
personalnych spisov zamestnancov a vedu sa v evidenciach obce, organizacii obce

a obchodnych spolo¢nosti obce.

2. Starosta Obce Ratka v ramci svojho reprezentacného fondu pri rozpise rozpoctu
na prislusny rozpoctovy rok uréi internym prikazom limity na reprezentacné a propagacné ucely



pre jednotlivych zamestnancov, ktori su povereni zabezpecovanim porad a akcii a hlavného
kontrolora.

3. Zmeny a doplnky tychto pravidiel schvaluje Obecné zastupitel'stvo v Ratke
trojpatinovou vacsinou pritomnych poslancov.

VI.

Prechodné a zavere¢né ustanovenia

Interna smernica - PRAVIDLA HOSPODARENIA - REPREZENTACNY FOND OBCE RATKA
vykondvana Obcou Ratka bola schvalena Obecnym zastupitelstvom v Ratke, dha 18.12.2023
uznesenim €. 07/2023 a ucinnost nadoblda 01.01.2024.

Ing. Milan Spodniak

Starosta obce Ratka
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